1. [bookmark: _Hlk103689499][bookmark: _GoBack]Secretaria de grupo de concejales/as del PP, Belén Gutiérrez Vigara 
BUP por el instituto Luis de Góngora de Torrejón de Ardoz (1990-1995). Ha completado su formación realizando diferentes cursos como el de Mecanografía (1992), técnico en ventas en el colegio JABY (1997). En formación online ha cursado Inglés Básico (A2); Inglés para principiantes (A1); Facturación y control de stock; Manipulador de alimentos; Básico de prevención de riesgos laborales; Función del mando intermedio en la prevención de riesgos laborales; Reglamento general de protección de datos; Ley de protección de datos; Apoyo administrativo a la gestión de recursos humanos; Gestión de nóminas y seguros sociales; Contratación laboral; Contabilidad previsional; Contabilidad para no contables; Retribuciones salariales; Cotización y recaudación; Análisis contable y financiero; Básico de fiscalidad; Contabilidad financiera; Contabilidad; Aplicaciones informáticas de administración de recursos humanos; Gestión de costes; Básico de gestión empresarial; Cálculo de prestaciones de la seguridad social; Cómo interpretar nóminas y seguros sociales; Marketing y plan de negocio de la microempresa; Proyecto y viabilidad del negocio o microempresa; Creación de empresas; cómo leer e interpretar las cuentas de una empresa; Actitud emprendedora y oportunidades de negocio; Análisis contable y presupuestario; Legislación laboral básica; Ley de dependencia; Ley orgánica de protección de datos personales y garantía de los derechos digitales; Prevención del blanqueo de capitales; Básico de calidad; Calidad: ISO 9001:2008; Básico de medioambiente; Creación de equipos de trabajo; Comunicación efectiva y trabajo en equipo; Comunicación, dirección de proyectos; Formación de formadores, dirección por objetivos; Selección de personal, así como cursos de ofimática como Access 2010, Excel 2010…, entre otros. 
Secretaria del grupo de concejales del Partido Popular en el Ayuntamiento de Torrejón de Ardoz desde junio de 2011. Anteriormente fue directora de la concejalía de Mujer (2007-2011). Y fue gestor comercial en Norauto Torrejón (1998-2007).


